
 

 

Kraków, 13 października  2016 roku  

 

Oferta pracy na stanowisku recepcjonista/-ka  

dla osób z lekkim lub umiarkowanym stopniem niepełnosprawności 

w Centrum Opieki Wyręczającej dla Przewlekle i Nieuleczalnie Chorych Dzieci  

Małopolskiego Hospicjum dla Dzieci  

 

 Małopolskie Hospicjum dla Dzieci – Organizacja Pożytku Publicznego,  

z siedzibą w Krakowie, ul. Odmętowa 4, 31-979 Kraków, w związku z rozpoczynaniem 

działalności Centrum Opieki Wyręczającej dla Przewlekle i Nieuleczalnie Chorych Dzieci 

poszukuje dwóch osób do pracy na stanowisku: recepcjonista/-ka – rejestrator/-ka medyczny/-a.  

Chętnie podejmiemy współpracę z osobami z orzeczonym lekkim lub umiarkowanym 

stopniem niepełnosprawności! 

 

Oferujemy pracę:  

- na ¾ lub cały etat, na zasadzie umowy o pracę; 

- w budynku całkowicie dostosowanym do potrzeb osób niepełnosprawnych; 

- w dynamicznym i zgranym zespole; 

- w pierwszym i jedynym w Polsce ośrodku świadczącym opiekę wyręczającą nad dziećmi.  

 

Zakres obowiązków:  

- prowadzenie recepcji i rejestracji medycznej Centrum; 

- bieżąca obsługa telefonicznego i elektronicznego systemu rejestracyjnego;  

- obsługa administracyjno-biurowa działalności medycznej i opiekuńczej ośrodka.  

 

Wymagania:  

- wykształcenie wyższe, lub odbywanie studiów;  

- samodzielność i odpowiedzialność; 

- biegła znajomość obsługi komputera i zdolność do szybkiego uczenia się obsługi programów; 

- znajomość zasad administracji i biurowości;  



 

 

- orzeczenie o niepełnosprawności w stopniu lekkim lub umiarkowanym;  

- brak przeciwwskazań zdrowotnych do pracy na przedmiotowym stanowisku;  

 

Mile widziane, ale nie konieczne:  

- doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku; 

- ukończony kurs rejestratora medycznego.  

 

 Planowane rozpoczęcie zatrudnienia: od 2 listopada 2016 roku.  

 

 CV zwierające klauzulę o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji wraz z listem motywacyjnym prosimy przesyłać na adres e-mail: w.glac@mhd.org.pl,  

w nieprzekraczalnym terminie do 21.10.2016 roku.  

 Zastrzegamy sobie uprawnienie do odpowiedzi na wybrane aplikacje i zaproszenie na 

rozmowę kwalifikacyjną wybranych kandydatów.  

 

 Kontakt w sprawie rekrutacji: Wojciech Glac – Wiceprezes Zarządu MHD, tel. 609340171, 

w.glac@mhd.org.pl.  


